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Introducao

O Sistema Flex Acesso tem como objetivo controlar de forma rapida eficiente
e segura 0 acesso a empresas, condominios, clubes, academias, etc.

Sua utilizacdo é e totalmente parametrizada conforme a necessidade e
particularidade de cada empresa.

Neste manual serdo explicadas cada opcao do sistema com os detalhes de
forma individualizada, visando facilitar o entendimento do usuario, tornando-o
apto a operar o sistema e possibilitando extrair o maximo de informacdes
geradas.

Solicitacao de Identificacao e Senha para Acesso ao Sistema

Ao se carregar o Flex Acesso, aparecerd a tela de apresentagdo indicando que os arquivos estdo sendo
preparados. Utilizando-se de um grafico de progressao, esta tela permanecera aberta, até que se complete a
preparagao dos arquivos utilizados pelo sistema.

Em seguida, aparecera uma tela solicitando a identificacado e a senha de acesso ao sistema.
A Identificagdo e a Senha poderao ser configuradas pelo usuario.
Inicialmente, o usuario devera utilizar uma identificacdo e senha mestre que serao fornecidas pela MHF.

5% Flex Acesso

Usuéario I SOLICITAQAQ DE
IDENTIFICACAO E SENHA
Senha | DO USUARIO QUE IRA

ACESSAR O SISTEMA

«" Confirma x LCancela

MHF Sisternzs
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Arquivos

Ob t Cadastramentos e parametrizagdes do sistema. Ao se selecionar o arquivo
jetivo . ) 70es do arquivo
desejado o sistema apresentara uma lista (browse) contendo os registros ja

cadastrados na ordem que podera ser escolhida pelo usuario. (Figura 1.01)

Figura 1.01

Campo Descrigao

Cadastro Ativo Nome do cadastro no qual o usuario se encontra (Figura 1.02)

Registros Numero de registros cadastrados nele contido (Figura 1.02)

Caixa de Botoes de Possibilita efetuar inclusdes, altera¢des e exclusdes nos registros do arquivo
Manutencéo selecionado. (Figura 1.03)

ig 0
ILLFlex Acesso

M= E
Arquiva  Movimento  Congulta  Utiliténios  Ajuda
=) i Cad?stro.ﬂ\tlvu Heilstros‘
& ¢ $ op Ordem:l vl
Localizar: v ¥ Procura Instanténes
Codigo |Descricao |Bairro |Cidade [ﬂ
1 MHF Cansultaria Vila Centenario S&0 Paula
| 2[MHF 530 Palo
2
[« i
st [RIC Lic | vl 102 | 14/fev/2003

(Figura 1.02)

% ,:1 Eau:l;astro Ativa; Heiistms:
€D e [ - | m
SS%AE%EDE PAINEL DE CADASTRO ATIVO E
e NUMERO, REGISTROS ORDEM
DE VISUALIZACAO
MHF Sisternas
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Procedimentos Gerais para Manutencao e Navegacao entre os
registros dos Cadastros

Para incluir um registro no cadastro Enquanto a lista de registros esta sendo exibida, dé um
ativo duplo-clique em qualquer registro e em seguida clique no

botdo Novo Registro (Figura 1.03). Caso a janela do
L cadastro ja esteja aberta clique somente no botdo Novo
=El Registro. Preencha as informac¢bes necessarias e clique
no botdo Salvar(Figura 1.04). Caso ndo desejar salvar,
clique no botao Cancelar para que o sistema
desconsidere as informacdes fornecidas.

Para alterar um registro existente Enquanto a lista de registro estd sendo exibida, dé um
duplo-clique no registro desejado e em seguida clique no

botdo Editar Dados(Figura 1.03) . Caso a janela do
cadastro ja estiver aberta clique somente no botdo Editar
—, Dados. Preencha as informagbes necessarias e clique no
iEH botdo Salvar (Figura 1.04) para que o sistema armazene
as informagdes do novo registro. Caso nao desejar salvar,
clique no botao Cancelar (Figura 1.04) para que o sistema
desconsidere as informacdes fornecidas.

Para excluir um registro existente Enquanto a lista de registro esta sendo exibida, dé um
duplo clique no registro desejado e em seguida clique no
botdo Excluir Registro (Figura 1.03). Caso a janela do
cadastro ja esteja aberta clique somente no botdo Excluir

= Registro. Em seguida o sistema apresentard& uma
EE mensagem de confirmagéo (Figura 1.05). Caso seja
confirmada a exclusdo, o registro sera eliminado

definitivamente do cadastro.

NOVO EDITAR EXCLUIR LISTAR
REGISTRO DADOS REGISTRO REGISTROS

(Figura 1.08) /

., %/.3 BOTOES DE NAVEGACAO

ENTRE REGISTROS
e & o o . |_____—""| POSICIONANDO NO
PRIMEIRO, ANTERIOR,
PROXIMO E ULTIMO
CONFORME SUA ORDEM

SALVA OS
DADOS

e INFORMADOS
& 4 o b - [ oanceaa

ENTRADA
DOS DADOS

(Figura 1.04)

(Figura 1.05)
Cadastro de Empresas E2

Confima excluzdo ¢

Esta mensagem aparecera quando se
clicar no botdo de exclusédo de registros,
3o | solicitando a confirmacéo.

MHF Sisternzs
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Objetivo

Figura

Campo

Campo

Localizar

Procura Instantanea

(Figura 1.06)

Caixa de Pesquisa

Facilitar a localizagdo dos registros contidos no sistema. O Flex Acesso
oferece varias formas de pesquisa para cada arquivo, ordenando o
cadastro em diversas formas para que o usuario possa escolher a chave
desejada para pesquisa.

1.06

Descrigcao

Descrigcao

Campo onde deve ser digitado o que se procura

Cada letra que for digitada servira de informacgao para pesquisa ou seja 0
sistema fara a localizagdo conforme a palavra que esta se formando.

Codiga
Lacalizar:

CAMPO
LOCALIZAR

V¥ Procura Instarténes

OPCAO DE PROCURA
INSTANTANEA

MHF Sisternzs
www.mhfsistemas.com.br
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Objetivo

Figura

Campo
Cadigo

Denominagéo Social
C.N.P.J.

Inscricao Estadual
Endereco

CEP

Bairro

Cidade

Estado

Tipo de Empresa

Logotipo

(Figura 1.07)

Empresas

Cadastrar todas as empresas que serao utilizadas para controle.
1.07

Descrigao
Chave de identificacdo da empresa em todo o sistema, ndao permite
duplicagao.

Dados da Empresa

Informar se Empresa é Matriz/Filial/Prestadora de Servicos/Empresa de
Visitantes

Imagem do logotipo nos formatos BMP,JPG,ICO,EMF,WMF que poderao
ser anexadas a empresa cadastrada.

|./LCadastro de Empresas M=l B3

Codign  Denominagan Social

I 1 IHHF Consultoria

CMPRJ Inscricdn Estadual

I?2.?32.837!l]l]l]1 -36 ISEMTA

Enderego CEP

[R: Uics, 270 03621020

Baimo Cidade Estado

I‘l.'ila Marieta S50 Paulo ISP
Tipo de Empresa ;
{* Matiiz " Prestadora de Servigos Logotipo
" Filial " Empresa de Visitantes

MAHF Sistemnzs

www.mhfsistemas.com.br
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Centros de Custo

Objetivo Cadastrar o Centro de Custo (Departamento/Setor/Sec¢édo) da empresa.
'Figura 1.08

Campo Descricao

Empresa Caodigo da Empresa

Caodigo do Departamento | Chave de Identificagdo do Departamento em todo o sistema

Descrigao Nome do Departamento

Cadigo do Setor Chave de Identificagdo do Setor em todo o sistema

Descrigao Nome do Setor

Caddigo da Secao Chave de Identificagdo da Secdo em todo o sistema

Descrigao Nome da secao

Flex Acesso - [Cadastro de Centro de Custo]

Centros de Custos 23
v

O

[ i[DEPARTAMENTO DE BENEFICIOS
ml: DIVISAD DE BENEFICIOS
m [ATENDIMENTO AD CLIENTE

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Objetivo

Figura

Campo
Cadigo
Descrigao
Segunda-Feira
Terga-Feira
Quarta-Feira
Quinta-Feira
Sexta-Feira
Sabado
Domingo
Tolerancia de Entrada
Anterior

Tolerancia de Entrada
Posterior

Toleréncia de Refeigdo
Anterior

Toleréncia de Refeigdo
Posterior

Toleréncia de Saida
Anterior

Toleréncia de Saida
Posterior

(Figura 1.09)

Flex Acesso - Manual de Utilizacao

Quadro de Horarios

Permite definir os horarios nos quais os credenciados poderao entrar ou
sair do local controlado.
1.09

Descrigao

Chave de identificagdo do quadro de horarios em todo o sistema
Nome para identificar o quadro de horarios

Estes campos irdo definir os horarios permitidos para acesso.

Os campos devem estar preenchidos com os respectivos horarios de
entrada, refei¢do,saida, intervalos para café.

Ex.: Horario de Entrada 08:00, tolerancia 10 minutos, sera permitido que
os credenciados marquem o seu acesso a partir de 07:50

Ex.: Horario de Entrada 08:00, tolerancia 10 minutos, sera permitido que
os credenciados marquem o seu acesso até as 08:10

Ex.: Horario inicio da Refeigdo 12:00, tolerancia 10 minutos, sera permitido
que os credenciados marquem o seu acesso a partir de 11:50

Ex: Horario final da Refeicdo 14:30, tolerancia 10 minutos, sera permitido
que os credenciados marquem o seu acesso até as 14:40

Ex: Horario de Saida 17:00, tolerancia 10 minutos, sera permitido que os
credenciados marquem o seu acesso a partir de 16:50

Ex: Horario de Entrada 17:00, tolerancia 10 minutos, sera permitido que os
credenciados marquem o seu acesso até as 17:10

u Arquivo  Mowvimento  Congulta  Utilitérios  Atalho  Ajuda _|ﬁ||5|
% & mélios ﬁﬁe iSt":'S:I

4 ¢ g o ﬂ Ordem:l vl

Localizar: v ¥ Procura Instanténea

Cadigo Descrigio

| 1 |8:00-12:00-14:30-17:00

| i 5aida i i

Sequnda-Feira [08:00 [12:00 |14:3u |1?:l]l] | % | % | g | 3 | : —

Terga-Feira IUB:UI] |12:l]l] |14:3l] |1?:l]l] I 5 I E I 2 I 5 I E Anterior Posteriar

QuattaFeia  [08:00 [12:00 [14:30 [17:00 | | : | - E | :

Quinta-Feira  [08:00 [12:00 [14:30 [17:00 | | : | - E | :

SestaFeia  [08:00 [12:00 [14:30 [17:00 | | : | - E | :

Sabado I X I E I 5 I 5 I I I I I 5 Anterior Posteriar

Domingo I = I £ I H I z I I I I I z I 10 I 10
Usr [RIC Lic: | vl 102 11 /few/2003

MHF Sisternzs

www.mhfsistemas.com.br
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Terminais

Objetivo Cadastrar os terminais (Relégios/Catracas/Coletores) que serdo utilizados
para controle do acesso, com suas devidas configuragoes.

'Figura 1.10

Campo Descricao

Cadigo Chave de identificagdo do Terminal em todo o sistema, este campo é
utilizado também para informar o codigo da remota do terminal
(Identificagdo de Hardware).

Descrigdo Nome de identificagdo do Terminal. Ex: “Relégio de Ponto”, “Reldgio do 3°
Andar”.
Fabricante: O sistema possibilitara informar o nome do fabricante do
terminal para que se efetue a comunicagdo com 0s mesmos.

Fabricante Informar o fabricante do Terminal utilizado.

Tipo de Acionamento Sera informado se o terminal possui algum acionador externo e qual o tipo.
Ex: Sirene, Catraca ou Fechadura.

Modelo Informar qual € o modelo do terminal utilizado, esta tabela depende da
informacgéao do fabricante.

(Figura 1.10)

Flex Acesso - [Cadastro de Coletores]

BHRES L

[0 fcoetor

01 RodBel 10 CATRACA

|—9 £

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Objetivo

Figura

Campo
Fixa no Visor

Blog.Instalagao
Blog.Via
Blog.Lista
Bloq.Turno
Blog.Sabado
Blog.Dom/Fer
Blog.Contador
Registrado L-1
Registrado L-2
Sem Acesso
Sorteado
Senha Invalida
Blog.Reentrada

Padrao

01=>a07=>

(Figura 1.11)

Flex Acesso - Manual de Utilizacao

Mensagens dos Relégios

Cadastrar as mensagens que serao usadas no reldgio através do sistema
1.1

Descrigao
Esta mensagem sera exibida no terminal sempre que o mesmo nao estiver
sendo utilizado. Ex: Nome da Empresa “MHF Sistemas”

Mensagem utilizado quando a via do cracha utilizado estiver incorreta
Mensagem exibida quando o credenciado ndo estiver apto a regitrar sua
marcacgao no terminal. Ex: Nao estiver cadastrado

Mensagem exibida quando o credenciado registrar a sua marcagao fora da
faixa de horarios permitida para marcagéo

Mensagem exibida quando o credenciado registrar a sua marcagao em um
dia de Sabado e nao possuir permissao para esta marcagao

Mensagem exibida quando o credenciado registrar a sua marcagdo em um
dia de Domingo ou Feriado e ndo possuir permissédo para esta marcagéao
Mensagem exibida indica que o nimero de marcagdes permitidas para
este visitante, credenciado, caso limitado, chegou ao seu fim

Mensagem exibida indica que a marcag¢do do visitante, credenciado foi
registrada pela 12 Leitora do Terminal

Mensagem exibida indica que a marcagao do visitante, credenciado foi
registrada pela 22 Leitora do Terminal

Mensagem exibida indica que o Vvisitante, credenciado n&o possui
permissao para acesso

Mensagem exibida indica que o visitante, credenciado foi sorteado pelo
terminal. Ex: Revistas

Mensagem exibida indica que a mensagem que foi digitada ndo consta na
lista de senhas cadastradas

Mensagem exibida indicada que o sentido de acesso da catraca ja foi
efetuado pelo mesmo cracha sem a sua saida

Este botdo possibilita que o sistema preencha a tabela com mensagens
padrdes

Nesta tabela sera possivel cadastrar até 7 mensagens que poderéo ser
anexadas a um credenciado ou a um grupo de credenciados para que o
mesmo ao registrarem as suas marcagbes no terminal receba a
mensagem informada.

www.mhfsistemas.com.br

/_.Flex Acesso - [Cadastio de Coletores] [_[=]x]
£4 Amuivo  Movimento  Consulta  Utiltarios  Atalho  Ajuda ==l x|
85 Y — Cadastro Alivo Registros:
=1 (] T —
% @ 2 = Orderm: ~
Departamento .
Localizar: ¥ Procura Instarténea
Cadign Desciglo
0 [Coletor
Dados do Colstor  Mersagens |
Firana visar => i Consuicoria  Blog.Contador [Blow Coneador o =
Blog. InstalagSolElos. Inscalacas  Registtado L1 [acEsso LIBEneno 02 =>
Blag, Via Elogueic via FRegistrado L2 [icEs=o riesnepn 03=>
Blog. Lista I7a0 CADASTRADO Sem Acesso 04 =>
Blog. Tumo Fora DE HORARIO Sorteado 05 =>
Blog Sabado [Eiciic.o sonoio Senhalnwdlids 08 =
Blog.Dom/Fer [Eloaueic DomsFer Blog ReentiadalElog. Besntrada 07 =>
Padiao
[ Fixa noVisor
[ Assaciada a Fungdn
[ Associada ao Cartéo
Ml Fungtes de Justificativas
Usr [RIC Lic | vl 102 11 /fev/2003
VLI E Cfetry =) o
MHF Sisternas

12



Flex Acesso - Manual de Utilizacao

Objetivo

Figura
Campo
Cadigo
Descrigéo

Tipo de Acesso

Numero de Acessos
Permitidos

Bloqueio Anti-
Reentrada

(Figura 1.12)

Prioridades

Criar grupos de crachas (Credenciados/Visitantes) que dispdem de
acesso a terminais, ou seja, caso seja necessario classificar um grupo de
credenciados para que eles nao tenham acesso a um determinado
Terminal, criara-se uma prioridade para este tipo de classificagdo. Ex: A
empresa possui dois Terminais, e dois departamentos, néo é permitido
que funcionarios do Departamento Administrativo terem acesso ao
Terminal do Departamento Produgéo, e vice-versa, neste caso serdo
criadas duas prioridades de acesso.

» Para o grupo de pessoas que terao acesso ao Departamento de
Produgéo: O Tipo de Acesso para o Terminal do Administrativo devera
ser configurado como Restrito e para o terminal da Produgdo como
Acesso.

» Para o grupo de pessoas que terdo acesso ao Departamento de
Produgéo: O Tipo de Acesso para o Terminal da Produgéo devera ser
configurado como Restrito e para o terminal do Administrativo como
Acesso.

1.12

Descrigao

Chave de identificagdo da Prioridade em todo o sistema

Nome de identificacdo da Priodade. Ex: “Geral”, “Departamento

Administrativo”, “Departamento Produgéo”

» Restrito: Neste caso o cracha que se utilizar deste coletor nesta
prioridade n&o tera acesso ao mesmo

» Ponto e Acesso: Neste caso o cracha que se utilizar deste coletor
nesta prioridade esta liberado a registrar a sua marcagéo, e a mesma
servira para controle de ponto e acesso, dentro do sistema

» Acesso: Neste caso o cracha que se utilizar deste coletor nesta
prioridade esta liberado a registrar a sua marcagéo, e a mesma servira
para controle de acesso, dentro do sistema

e Quantidade de Marcacdes: Neste caso o cracha que se utilizar deste
coletor nesta prioridade esta liberado a registrar a sua marcacgao, e a
mesma servira para controle do contador de acessos.

Este campo sera preenchido com o nimero maximo de marcagdes que o

funcionario podera efetuar neste terminal, caso seja utilizado o nimero “9”,

o terminal entendera que o numero € ilimitado, portanto nao efetuara

qualquer controle

N&o permitir que o cracha efetue a entrada ou saida do terminal sem antes

finalizar o seu ciclo, ou seja,caso o cracha ja tenha efetuado, somente

podera entrar novamente se for registrado uma saida

L Flex Acesso - [Cadastro de Prioridades] HEE
£ Aquivo Movimento  Consulta  Utiitérios  Atalhe  Ajuda NETES]
Py — e Cadastio Ativo: Eeaistios:

& B Prioidades 1"

*« ¢ v 9 Ordem: I |

Localizar:

+ I Procurs Instanténea

Cédigo  Descrlcdo

1| [Geral

rRelogio: 001 Caletar

Tino de Acesso
" Restrita & Acesso

" Ponto e Acesso " Quantidacde de Marcagdes

N te acesses permties | Cortrote de Horérios
I~ Blogueio Arti-Reertrada s

Ust [RIC Lie |

wl 1m 1 /fev/2003

MHF Sisternzs
www.mhfsistemas.com.br
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Objetivo

Figura
Campo
Incluséo

(Figura 1.13)

Crachas

Visualizagado de Crachas todos os tipos de crachas utilizados pelo
sistema e cadastramento de crachas destinados a visitantes e crachas
provisorios.

1.13

Descrigao

Novo Registro

__Flex Acesso - [Crachas] [ 1=51=]
&g Arquive  Movimento  Comsulta  Ukiitarios  Ajuda =12 x|
T — =—— Cadasto Ativar Fiegistios:
& H o [Credonciados |-~ 2))
® b P op Ordem | Codigo hd
Codi
Localizar: lL W Procura Instantanes
Credenciado
Himero Wia MNome
B
Slatus Mensagem
=] [Nenhuma =1
Fiicrdade Senha
[Geral =] |

Usr [RIC Lic |

v.[ 102 [ 11 /fev/2003

Cadastrando Crachas de Visitantes e Provisorios

Objetivo

Figura

Campo

Tipo do Cracha
Do numero

Ao

Prioridade
Mensagem
Gerar

(Figura 1.14)

Permite cadastrar um sequéncia de crachas que serao utilizados para
acesso dos visitantes e uma sequéncia de crachas que serao utilizados
como provisorios em caso de esquecimento, perda do cracha original ou
caso o credenciado esteja aguardando a confecgao do cracha definitivo.
1.14

Descrigao

Tipo do Cracha (Visitantes/Provisério)

Numero inicial do cracha a ser gerado.

Numero final do cracha a ser gerado.

Informar qual a prioridade que sera ligada aos crachas cadastrados
Informar a mensagem que sera ligada aos crachas cadastrados

Ao acionar-se o botao “Gerar”, o sistema procurara os crachas informados,

caso ja existam exibira os que ja foram criados em outra inclusdo. Caso
contrario finalizara o processo

i Inclusdo de Crachas =] =] [
Tipodo Cracha—— Status
: I Gerado/Entregue j
 Pravistrios Prioridade
Do Mimero: I .
Mensagem ﬂ Fechar |
Ao I ;I

MHF Sisternzs
www.mhfsistemas.com.br
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Objetivo

Figura

Campo
Empresa
Caodigo
Nome
Documento 1
Numero
Documento 2
Numero
Ultima Visita
Efetuada
Data

Hora

Cracha utilizado

(Figura 1.15)

Visitantes

Obter informacoes sobre as pessoas que estio visitando a empresa
1.15

Descrigao

Informar o cédigo da empresa na qual o visitante faz parte

Cadigo do visitante

Nome completo do visitante

O usuario escolhera um documento a ser preenchido com os dados do visitante
Preencher com nimero do documento escolhido

O usuario escolhera outro documento a ser preenchido com os dados do visitante
Preencher com niumero do documento escolhido

o sistema preenchera automaticamente de acordo com as informagdes do visitante

Data da ultima visita que esse vsitante fez
Hora da ultima visita efetuada
Cracha que o visitante usou

Flex Acesso - [Cadastro de visitantes]

WVizitantes 22|

I I=:i||MHF Consultoria
[T 40 [1osé Anténio da Silva

RG

44 106.005-1

CFF
316.669.524-36

MHF Sistermzs

www.mhfsistemas.com.br
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Objetivo

Figura

Campo
Empresa
Registro
Cracha

Quadro de
horarios
Prioridade de
Acesso

Centro de Custo
Observagoes

Periodo de
Vigéncia

Bloquear acesso
Senha

Foto

(Figura 1.16)

Credenciados

Cadastrar os credenciados da empresa
1.16

Descrigao

Informar o cédigo da empresa na qual o credenciado faz parte

Informar o niumero do registro do credenciado

Informe o cdédigo do cracha do credenciado. O Cracha é o cédigo de barras que consta
no “Cartao”

Anexar o quadro de horarios no qual contém os horarios que o credenciado podera ter
acesso ao relégio, catraca...

Informe o cddigo da prioridade que o credenciado utilizara.

Informe o coédigo do centro de custo utilizado. Ex: 1.11.113 Segao de Contas a Pagar.
Campo livre para que o usuario preencha com observagdes pertinentes ao
credenciado.

Periodo na qual o credenciado esta liberado para ter acesso ao relégio, catraca...

e Inicio

* Fim

Caso o0 mesmo esteja acionado, o credenciado sera bloquedo no Terminal.

Quando informado possibilitara ao credenciado utilizar-se da entrada pelo terminal via
senha de acesso.

Permite que o usuario capture a foto do credenciado.

|_/LFlex Acesso - [Cadastio de Credenciados] M= E3
A4 Arquiva Movimento Congulta  Utilitdrios  Atalho  Ajuda =] =
ot s = il e Cadastro Ativa: Heqistros:
= i r:| =} eils 103,
4 4@ o op ﬂl Ordem: vI
Localizar: v [V Procura Instanténes
Empreza
I 1 I}»EIIMHF Consultoria
Fegistra Morme Cracha

| 3005 |_ |Américo Ushiama | 19021708

Quadro Horario Frioridade de Acesso

I 1 E}"B:l]l]d 2:00-14:30-17-00 I 1 E}Ilﬁe,aﬂ Fok
Centro de Custos
I 1 I 11 113 I}E"Secﬁo de Pag.de Pensao Mensal Interior

Obzervacies

Senha

I Bloguear Acesso I

Ferioda de “igéncia
’7In|'cio |01.+01/2002

Fim [30/12/2003

Usr [RIC Lic | W 1.02 [ 11 /e /2003

MHF Sisternzs
www.mhfsistemas.com.br
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Objetivo

Figura

Campo
Grupo

Figura
Campo
Direitos de
Acesso
Figura
Campo
Identificagéo
Senha
Figura
Campo
Senha atual

Nova Senha
Confirmagéo

Figura

(Figura 1.17)

Flex Acesso - [Cadastro de usuarioz]

CELBIS

Usuarios

Possibilitar o cadatramento de grupos de usuarios que utilizardo o sistema.
1.17

Descrigcao
Informe a descri¢ao para identificar o grupo de usuarios do sistema.

1.18

Descrigao
Informe quais opgdes os usuarios deste grupo poderédo acessar.

1.19

Descrigao

Nome de identificacdo do usuario no sistema, esta identificacao sera solicitada na
entrada do sistema.

Digitar a senha de acesso

1.19

Descrigao

Caso seja efetuado a alteragao o sistema solicitara a digitacdo da senha utilizada
atualmente.

Informar a nova senha.

Confirmar a senha redigitando — a

1.20

MHF Sistermzs
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(Figura 1.18)

(Figura 1.19)

Cadastro de Usuarios

(Figura 1.20)

Femha atual

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Objetivo

Figura

Campo

Cracha Provisério
Cracha Original
Periodo de
utilizagéo do
carcha

(Figura 2.01)

Movimento

Crachas Provisorios

Vincular os credenciados aos devidos crachas provisérios que
utilizarao.
2.01

Descrigao
Informar o nimero do cracha provisério a ser utilizado pelo credenciado.

Informar o niumero do cracha original da pessoa que utilizara o provisorio.

Periodo na qual o credenciado estara utilizando o cracha provisoério:
¢ De: Periodo Inicial
e Até: Periodo Final

Flex Acesso - [Movimentacio de Crachas Provisdrios]

I
’7 1270272003 12/02/2003

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Registro de Visitantes

Objetivo Cadastrar os visitantes

Figura 2.02

Campo Descricao

Empresa do Empresa na qual esta sendo visitada.
Visitado

Departamento/Set Departamento/Setor/Segéo que esta sendo visitado
or/Secao

Nome do visitado Nome da pessoa que sera visitada.

Dados do

Visitante

RG Numero do RG do visitante

Orgéo Expedidor Org&o Expedidor do RG do visitante

CPF Numero do CPF do visitante

Outros O sistema da a flexibilidade do usuario escolher entre dois

Documentos documentos adicionais.

Carteira de Numero dacarteira de trabalho do visitante

Trabalho

Certificado de Numero do certificado de reservista do visitante.

Reservista

Empresa do Empresa na qual o visitante pertence.

visitante

Cracha Utilizado Cracha na qual o visitante estara utilizando.

Imprmir cracha caso selecionado, o sistema fara a impressao do cracha a ser
utilizado.

Foto Permte anexar fotografias nos formatos BMP,JPG,ICO,EMF,WMF

(Figura 2.02)
/. Begistro de visitantes =]

Ermpresa do Yizitado || I

Departamento/Setar/Secio I I I I =

Mome do Yisitada I =

—Dadoz do Yizitante

R.G. | Orgdo E:-:pedidu:url
EEE |
Outra Docurnento | ;I e Du:u:umentu:ul ot
Marne doizitante I
Empreza do Yisitante I
Cracha utilizado I I~ Imprimir Cracha
@3 Fotografar

o Corfirma X Cancela

ﬂl Fechar |

MHF Sisternzs
www.mhfsistemas.com.br
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Objetivo

Figura

Campos
Crachas nao
Devolvidos
Cracha

Entrda

Hora

Saida

Hora

Visitante

RG

Orgao Expedidor
CPF

Outro Documento
N° do Documento
Nome do visitante
Empresa do
Visitante

Visitado

Empresa

Nome

Foto

Fiaura 2 03\
UL Devolugdo de Crachas M=l E3

Devolugcao de Crachas

Possibilitar o desbloqueio de crachas registrados no sistema. Em situagdes de queda
de energia e o terminal ndo possibilitar a baixa do cracha de visitante, o mesmo
estara registrado em um posicionamento dentro da empresa, com esta opgéo sera
possivel o seu desbloqueio e a sua reutilizagao

2.03

Descrigao
O sistema mostrara uma lista dos crachas que ainda nao forma devolvidos

O usuario devera colocar o numero do cracha a ser devolvido

Numero do RG do visitante

Orgéao expedidor contido no Rg do visitante.

Numero do CPF do visitante

Documento adicioanl a ser escolhido

Numero do documento adicional no qual foi escolhido
Nome da pessoa na qual esta visitando a empresa
Empresa na qual o visitante pertence.

Nome da empresa do visitado
Nome da pessoa a ser visitada
Permte anexar fotografias nos formatos BMP,JPG,|ICO,EMF,WMF

Crachas nan devalvidoz -

b 1 Cracha I

|| 19023001 Eonie I I Qy"o Eonfirma
— L Saida  [12/02/2003 [12:03

i 19023017 =4 Fechar

19023025

[~ | |
—Yizitante

R.G. Orgao E:-:pedidu:url

C.PF.

Outro Documento j e Du:u:umentu:ul Eote

MHome do Yizitante

Empreza do Yizitante

Empreza

MHome

—Yizitado

MHF Sistermzs
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Objetivo

Figura

Campo
Matricula
Cracha
Data

Hora Inicial
Hora Final
Maximo de
Acessos
Motivo da
Liberagao

(Figura 2.04)

Liberacao de Acessos

Possibilitar ao usuario a liberacao aleatéria de um credenciado fora do seu
horario estabelecido, ou seja, possibilitar ao credenciado saidas intermediarias
da empresa, ou mesmo entradas fora do seu horario de trabalho.

2.04

Descrigcao

Numero da matricula do credenciado a ter o acesso liberado.

Numero do cracha a ser liberado.

Data da liberagéo do acesso.

Hora inicial da liberagédo do acesso.

Hora final da liberagéo do acesso.

Maximo de acessos permitidos para esse cracha dento do horario estipulado.

Motivo na qual o craché ser4 liberado.

Flex Acesso - [LiberacSo de Acessos]

_ 19021802 | ~i|[1van Aparecido Ribeiro
03/07/2002

[+

MHF Sistermzs

www.mhfsistemas.com.br
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Monitoracao de Acessos

I_l. Monitoragdo | _ 5] %]

Data Hora | Cracha MNome Status Cod.5t.|Rel

Esta fungdo tem o objetivo de monitorar em tempo real as marcagdes efetuadas no(s) terminal(is),
mostrando em tela os dados coletados (Data, Hora, Cracha, Nome do Credenciado ou Visitante, Situagcao
(Status), Terminal) das marcagdes. Desta forma sera possivel a visualizagdo do movimento dos terminais
dinamicamente.

MHF Sisternzs
www.mhfsistemas.com.br

25



Flex Acesso - Manual de Utilizagao

Consulta

O menu consulta consiste nos relatérios nos quais poderao ser tirados dentro do sistema.

Acessos

Flex Acesso - [Consulta de Acessos]

Através dessa opgao é possivel consultar em tela ou em relatorio, os acessos de Credenciados em um
determinado periodo.

Cracha: Numero do cracha na qual o usuario gostaria que saisse no relatétio.
Periodo:
De: Data inicial do periodo a sair no relatério.
Até: Data final a sair no relatério.
Horario:
De: Hora inicial a sair no relatério.
Até: Hora final a sair no relatério.
Relégios: Selecionar o relégio que diz aos acessos nos quais sairdo no relatorio.
Tipos de Acessos:
Permitidos: Sdo os acessos validos para o sistemas.
Bloqueados: S&o os acessos bloqueados pelo coletor, por alguma irregularidade (bloqueio por lista,
turno, etc.)
Incluidos via Sistema: sdo os acessos incluidos manualmente pelo usuario no sistema.

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Acessos por Grupos

|_LFlex Acesso - [Consulta de Acesszos por Grupo] _ =] x]

M&rquivo Movimenta  Congulta  Utilitérios  Ajuda _|5’|5|
— Tipos de Acesso Reldgio:

02 Blogueio por Lista ﬂ 01 Caletar

— Periodo Huorario

De |1 270272003 | De IUUZUU 03 Blogqueio por Tumo

04 Aceszo M3o Pemitido aos 5abados

05 Aceszo M3o Permitido as DomdFer
07 Acessa Pemitido
Wl NA Arezsn Pemnitidn nela 221 eitara LI

|
Alg [12/02/2003 || ate [23:59

Empresa I 001 MHF Consultoria j B3 Selecionar

Cracha | katricula | Home

0000000000000000 00007170 Sergio Roberto Damasceno
OO00000000000003 004971432 Fernanda

0000000000000037 00000037 37

0000000019021 701 0000024Z Adelaide Ferreira dos Santc
0000000013021 702 0000304Z Adriana Pereira Pedro
0000000019021 703 00002373 Alba Lhcia dos 5. Nogueira
a00000001%021704 0000Z5%5 Alexandre Brandfo da S8ilwa
Qoo0ooo01lo0z1705 00003054 Alexandre de Melo Ferreira

tatricula

O000000019021719 00002495 Angelina Astolfi Artioli
0000000012021 720 0000Z5E6 Antonia Aparecida da 8ilve—
0000000019021 7E1 O000Z370 Antonia Aparecida Ribeiro
00000000130Z21722 00001556 Antonio Adelgo da Conceigé
0000000019021 723 00000294 Antonic de Ciesto Neto
0000000012021724 00007213 Antonio Eduardo Germano
0000000019021 725 00002082 Antonic Lenilson M da Sils

ElEE]E]

0000000019021 726 00007501 Antonic Luiz Teixeira de f 0000000019021 706 00003028 Alexandre Magno Prezoto
00000000190Z17E7 00002057 Aparecido Batista Cardoso 0000000019021 707 00007275 Alzira Havier de Miranda
0000000019021728 00000318 Arlete C. VWilardo Hawazmaoe Q00000001%021708 00003005 Américo Ushiama
0000000019021 7E9 00002094 Arnaldo Rodrigues Itiuba 0000000019021 709 0000Z958 Ana Cristina Marcilio
0000000012021 730 00002534 Aurora Lourdes Ribeiro Mer 000000001%021710 00007489 Ana Licia Poppe Carrasco
0000000019021731 00002029 Benedicto Fermino 0000000019021 711 00007185 Ana Maria Batista dos Santc
0000000019021 732 00002414 Benedita Aparecida de Alwve 0000000019021 712 0000Z21% Ana Maria Bispo Macedo
OoO000Q00012021733 0O000ZEZ53 Benedita Ap. Ferreira Mor:s OoO0000001230E1713 00007145 Ana Maria Caetano Rosa
0000000019021734 00003063 Berenice Maria Aparecida P 0000000019021 714 00007246 Ana Maria Costa
00000000190Z21725 00003023 Carina Antunes Razze 0000000019021 71E 00002068 Ana Paula Nunes
0000000019021736 00007281 Carlos Alberto Di Giulia a00000001%021716 00003072 Andréia Regina da Silwva
00000000190Z1737 0000Z5938 Carlos Alberto Luiz 0000000019021 717 0000Z837 Angela Maria de Oliveira
Q00000001%021738 00007341 Carlos Cezar Tomé

00000000190Z1739 00002068 Carleos Eduardo de Dliveiri:J

Fara Selecionar a ordem de impress&o clique sobre o titulo da coluna dezejada

& Imprimir | ilFeu:har |

Através dessa opgao é possivel consultar em tela ou relatério, os acessos de um grupo de pessoas, ou
de todos os credenciaos a serem escolhidos pelo usuario.

Periodo:
De: Data inicial do periodo a sair no relatério.
Até: Data final a sair no relatério.
Horario:
De: Hora inicial a sair no relatério.
Até: Hora final a sair no relatério.
Tipos de Acesso: Selecionar os tipos de acessos nos quais aparecerao no relatério.
Reldgios: Selecionar o relogio que diz aos acessos nos quais sairdo no relatorio.
Empresa: Selecionar a empresa.
Selecionar: Ao clicar nesse botéo, o sistema carregara do lado esquerdo todos os credenciados que
estdo dentro da empresa selecionada.
Os credenciados que forem passados para o lado direito, com o auxilio das setinhas seréo os que sairao
no relatério.

MHF Sisternzs
www.mhfsistemas.com.br
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Acessos Cronolégicos

Flex Aceszo - [Conszulta de Acegsos Cronologicos]

(+]
_I: MHF Consultoria 01 Coletor
(]

Através dessa opgao é possivel consultar em tela ou relatério, os acessos em ordem de hora e data
(cronologicamente) da empresa toda ou de um credenciado.
Empresa: Informar cédigo da empresa a sair no relatério.
Cracha: Se esse campo for preenchido, o cracha preenchido saira no relatério, caso contrario todos os
credenciados da empresa em questao sairdo no relatério.
Periodo:
De: Data inicial do periodo a sair no relatério.
Até: Data final a sair no relatério.
Horario:
De: Hora inicial a sair no relatorio.
Até: Hora final a sair no relatorio.
Relogios: Selecionar o reldgio que diz aos acessos nos quais sairdo no relatério.
Marcar Todos: Caso selecionado, o sistema marcara todos so relégios contidos na lista.

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Intervalo de Acessos

Flex Acesso - [Relatdrio de Intervalo de Acessos]

[ | =MHF Consultoria
12/02/2003

Através desta opgao sera possivel verificar o tempo de intervalo de acesso de um credenciado ou
visitante entre um terminal(bloqueio) e outro.

Empresa: Codigo da empresa na qual saira no relatério.
Data: Data do relatério
Horario:
De: Hora inicial a sair no relatério.
Até: Hora final a sair no relatério.
Relodgios: Selecionar o reldgio que diz aos acessos nos quais sairdo no relatério.
Todos: Caso selecionado, o sistema marcara todos so reloégios contidos na lista.

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Visitantes

Flex Acesso - [Relatdrio de Visitantes]

N

|
’V 01/01/2002 12/02/2003

Através dessa opgdo é possivel consultar em tela ou relatério, os acessos dos visitantes de uma
determinada empresa.

Empresa: Cddigo da empresa a ser utilizada no relatério.
Todas: Se esse botao for selecionado saira no relatério todas as empresas cadastradas no sistema.
Periodo:

De: Data inicial do periodo a sair no relatério.

Até: Data final a sair no relatério.

MHF Sistermzs
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Visitados

Flex Acesso - [Relatdrio de Visitados]

L —

1270242003
1270242003

Através dessa opgdo € possivel consultar em tela ou relatério, os acessos dos visitados de uma
determinada empresa.

Empresa: Cddigo da empresa a ser utilizada no relatério.
Todas: Se esse botao for selecionado saira no relatério todas as empresas cadastradas no sistema.
Periodo:

De: Data inicial do periodo a sair no relatério.

Até: Data final a sair no relatério.

MHF Sistermzs
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Falhas na Comunicagao

Flex Aceszo - [Consulta de Falhas de Comunicacao]

[ O

Liberacao de Reldégios

Flex Acesso - [Consulta Liberagdo de Relagios]

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Utilitarios
Exportacao de Acessos

Flex Aceszo - [Exportagcdo de Acessos]

124272002 |30/01/2003
CAACESS0S. T

02 Blogqueio por Lista

03 Bloqueia por Tumo

04 &cesso MEo Permnitido aos Sabados
05 &cesso Mao Permitido as Dom/Fer
07 Acesso Pemitido

03 Acesso Permiido pela 22 Leitora
11 Acesso Mao Concluido

33 Acesso Concluida - Entrada

34 dcesso MEo Concluido - Entrada
53 Acesso Concluido - Saida

54 Acesso N&o Concluido - Saida
55 Blogueio Anti-H ee

Nesta opc¢ao, o sistema permite que o usuario exporte os acessos de um determinado periodo para um
arquivo com extensao txt

Periodo:

De: Data inicial do periodo a ser exportado.

Até: Data final do periodo a ser exportado.
Nome do arquivo: Nesse campo deve ser informado onde sera gerado o arquivo e 0 nome do mesmo.
Nesta tela, o usuario deve selecionar os tipos de acessos a serem exportados.

MHF Sistermzs
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