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Flex Refeitério - Manual de Utilizacao

Introducao

O Sistema Flex Refeitério tem como objetivo controlar de forma rapida
eficiente e segura o acesso a refeitérios controlando o consumo de refeicbes
fornecidas.

Sua utilizagdo € totalmente parametrizada conforme a necessidade e
particularidade de cada empresa.

Neste manual serao explicadas cada opcao do sistema com os detalhes de
forma individualizada, visando facilitar o entendimento do usuario, tornando-o
apto a operar o sistema e possibilitando extrair o maximo de informacdes
geradas.

Solicitagao de Identificagcao e Senha para Acesso ao Sistema

Ao se carregar o Flex Refeitério, aparecera a tela de apresentagéo indicando que os arquivos estdo sendo
preparados. Utilizando-se de um grafico de progressao, esta tela permanecera aberta, até que se complete a
preparacao dos arquivos utilizados pelo sistema.

Em seguida, aparecera uma tela solicitando a identificagdo e a senha de acesso ao sistema.
A Identificagédo e a Senha poderao ser configuradas pelo usuario.
Inicialmente, o usuario devera utilizar uma identificacdo e senha mestre que seréo fornecidas pela MHF.

E¥ Flex Aceszo

Usuario I SOLIC'TAQAO DE
< IDENTIFICACAO E SENHA
senha | DO USUARIO QUE IRA
ACESSAR O SISTEMA
+" Confirma x LCancela
MHF Sisternas 3
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Objetivo

Arquivos

Cadastramentos e parametrizagdes do sistema. Ao se selecionar o arquivo
desejado o sistema apresentara uma lista (browse) contendo os registros ja

cadastrados na ordem que podera ser escolhida pelo usuario.

Figura 1.01
Campo Descrigao
Cadastro Ativo
Registros

Caixa de Botbes de
Manutencéo

ig 0
ILLFlex Acesso

Nome do cadastro no qual o usuario se encontra (Figura 1.02)

Numero de registros cadastrados nele contido (Figura 1.02)

Possibilita efetuar inclusdes, alteragbes e exclusbes nos registros do arquivo
selecionado. (Figura 1.03)

_[5]x]
Arquiva  Movimento  Congulta  Utiliténios  Ajuda
=) i Cad?stro.ﬂ\tivu Heiistros‘
& ¢ $ op Ordem:l vl
Localizar: v ¥ Procura Instanténes
Codigo |Descricao |Endereco |Bairro |Cidade [ﬂ
1/ MHF Canzultoria R: Uicd, 270 Yila Centendria
| 2[MHF 5, 270 Fi: Uics
i o
st [RIC Lic | vl 102 | 14/fev/2003
(Fiqura 1.02)
B o Al Cadastro Ativio: Reqgistoz:
S B Emprosas |12
€ 2D e &
CAIXA DE K
BOTOES DE PAINEL DE CADASTRO ATIVO E
MANUTENCAO NUMERO, REGISTROS ORDEM
DE VISUALIZACAO
MHF Sistermzs
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Procedimentos Gerais para Manutencao e Navegacao entre os
registros dos Cadastros

Para incluir um registro no cadastro Enquanto a lista de registros esta sendo exibida, dé um
ativo duplo-clique em qualquer registro e em seguida clique no
botdo Novo Registro (Figura 1.03). Caso a janela do
L cadastro ja esteja aberta clique somente no botdo Novo
=El Registro. Preencha as informac¢bes necessarias e clique
no botdo Salvar (Figura 1.04). Caso néo desejar salvar,
clique no botao Cancelar (Figura 1.04) para que o sistema

desconsidere as informacdes fornecidas.

Para alterar um registro existente Enquanto a lista de registro estd sendo exibida, dé um
duplo-clique no registro desejado e em seguida clique no

botdo Editar Dados(Figura 1.03) . Caso a janela do
cadastro ja estiver aberta clique somente no botdo Editar
—, Dados. Preencha as informagbes necessarias e clique no
iEH botdo Salvar (Figura 1.04) para que o sistema armazene
as informagdes do novo registro. Caso nao desejar salvar,
clique no botao Cancelar (Figura 1.04) para que o sistema
desconsidere as informacdes fornecidas.

Para excluir um registro existente Enquanto a lista de registro esta sendo exibida, dé um
duplo clique no registro desejado e em seguida clique no
botdo Excluir Registro (Figura 1.03). Caso a janela do
cadastro ja esteja aberta clique somente no botdo Excluir

= Registro. Em seguida o sistema apresentard& uma
EE mensagem de confirmagdo (Figura 1.05). Caso seja
confirmada a exclusdo, o registro sera eliminado

definitivamente do cadastro.

NOVO EDITAR EXCLUIR LISTAR
REGISTRO DADOS REGISTRO REGISTROS
~N I P - -
~_  (Figura 1.03) " - - ~
SO BOTOES DE NAVEGAGCAO
= B B Se _ _| ENTRE REGISTROS
[ &8 — | _———~""] POSICIONANDO NO
& 4 > 4 PRIMEIRO, ANTERIOR,
PROXIMO E ULTIMO
CONFORME SUA ORDEM
SALVA OS
DADOS
(Figura 1.04) _ 4 INFORMADOS
B R B =) =y CANCELA A
~ | ENTRADA
47 1 5GP o DOS DADOS
(Figura 1.05)
Cadastro de Empresas
Eonfire excliasan Esta mensagem aparecera quando se

» clicar no botdo de exclusédo de registros,
solicitando a confirmagao.

MHF Sisternzs
www.mhfsistemas.com.br
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Objetivo

Figura

Campo

Localizar

Procura Instantanea

(Figura 1.06)

Caixa de Pesquisa

Facilitar a localizagédo dos registros contidos no sistema. O Flex Refeitério
oferece varias formas de pesquisa para cada arquivo, ordenando o
cadastro em diversas formas para que o usuario possa escolher a chave
desejada para pesquisa.

1.06

Descrigao

Campo onde deve ser digitado o que se procura

Cada letra que for digitada servira de informacgéo para pesquisa ou seja 0
sistema fara a localizagdo conforme a palavra que esta se formando.

Localizar: codigo ¥ Procura Instanténea
CAMPO OPCAO DE PROCURA
LOCALIZAR INSTANTANEA
MAHF Sistemnzs

www.mhfsistemas.com.br
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Obijetivo
Figura
Campo
Cddigo

Denominacéo Social
C.N.P.J.

Inscrigdo Estadual
Endereco

CEP

Bairro

Cidade

Estado

Tipo de Empresa

Empresas

Cadastrar todas as empresas que serao utilizadas para controle.

1.07

Descrigao

Chave de identificagdo da empresa em todo o sistema, ndo permite
duplicacao.

Dados Cadastrais da Empresa

Informar se Empresa é Matriz/Filial/Prestadora de Servicos/Empresa de
Visitantes

Logotipo Imagem do logotipo nos formatos BMP,JPG,ICO,EMF,WMF que poderéo
ser anexadas a empresa cadastrada.
(Figura 1.07)
|.. Cadastro de Emprezas [_ O]
Cadign  Denominagao Social
I 1 IHHF Consultoria
CHPJ Inzcrigdo E stadual
|72.732.837/0001-36 [ISENTA
Endereco CEF
|R: Uicé. 270 |03621020
Bairro Cidade Eztado
I"H’ila M arieta ISED Paulo ISP
Tipo de Empresa
i+ Malriz " Prestadora de Servigos Logotipo
"/ Filial = Empresa de Yisitantes

MHF Sisternzs
www.mhfsistemas.com.br
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Centros de Custo

Objetivo Cadastrar o Centro de Custo (Departamento/Setor/Segéo) da empresa.
'Figura 1.08

Campo Descricao

Empresa Caddigo da Empresa

Cadigo do Departamento | Chave de Identificacdo do Departamento em todo o sistema

Descricéo Nome do Departamento

Cadigo do Setor Chave de Identificagdo do Setor em todo o sistema

Descricéo Nome do Setor

Caddigo da Secao Chave de Identificagdo da Secdo em todo o sistema

Descricéo Nome da segéo

Figqura 1.08

Flex Acesso - [Cadastro de Centro de Custo]

1 I DEPARTAMENTO DE BENEFICIOS

=i|[DIVISAD DE BENEFICIOS

ATEMDIMENTO AD CLIENTE

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Terminais

Objetivo

Cadastrar os Terminais (Relogios/Catracas/Coletores) que serdo utilizados
para controle do acesso, com suas devidas configuragoes.

' Figura 1.10

Campo Descricao

Cadigo Chave de identificagdo do Terminal em todo o sistema, este campo é
utilizado também para informar o codigo da remota do terminal
(Identificagdo de Hardware).

Descrigdo Nome de identificagdo do Terminal. Ex: “Relégio de Ponto”, “Reldgio do 3°
Andar”.

Fabricante Informar o fabricante do Terminal utilizado.

Tipo de Acionamento

Sera informado se o terminal possui algum acionador externo e qual o tipo.
Ex: Sirene, Catraca ou Fechadura.

Modelo

Informar qual € o modelo do terminal utilizado, esta tabela depende da
informacgéo do fabricante.

(Figura 1.10)

Flex Acesso - [Cadastio de Coletores]

R S [

[0 feoetor

01 RodBel 10 CATRACA |

R

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br




Objetivo
Figura
Campo

Fixa no Visor

Blog.Via
Blog.Lista

Bloq.Turno
Blog.Sabado
Blog.Dom/Fer
Blog.Contador
Registrado L-1
Registrado L-2
Sem Acesso
Sorteado
Senha Invalida
Blog.Reentrada
Padréao

01=>a07=>

(Figura 1.11)

Flex Refeitério - Manual de Utilizacao

Mensagens dos Relégios

Cadastrar as mensagens que serao usadas no reldgio através do sistema

1.1

Descrigao

Esta mensagem sera exibida no terminal sempre que o mesmo nao estiver
sendo utilizado. Ex: Nome da Empresa “MHF Sistemas”

Mensagem exibida quando a via do cracha utilizado estiver incorreta
Mensagem exibida quando o credenciado nao estiver apto a registrar sua
marcacgao no terminal. Ex: Nao estiver cadastrado

Mensagem exibida quando o credenciado registrar a sua marcagéao fora da
faixa de horarios permitida para marcagéo

Mensagem exibida quando o credenciado registrar a sua marcagao em um
dia de Sabado e nao possuir permissao para esta marcagao

Mensagem exibida quando o credenciado registrar a sua marcagdo em um
dia de Domingo ou Feriado e ndo possuir permissédo para esta marcagéao
Mensagem exibida indica que o nimero de marcagdes permitidas para
este visitante, credenciado, caso limitado, chegou ao seu fim

Mensagem exibida indica que a marcag¢do do visitante, credenciado foi
registrada pela 12 Leitora do Terminal

Mensagem exibida indica que a marcagao do visitante, credenciado foi
registrada pela 22 Leitora do Terminal

Mensagem exibida indica que o Vvisitante, credenciado n&o possui
permissao para acesso

Mensagem exibida indica que o visitante, credenciado foi sorteado pelo
terminal. Ex: Revistas

Mensagem exibida indica que a mensagem que foi digitada ndo consta na
lista de senhas cadastradas

Mensagem exibida indica que o sentido de acesso da catraca ja foi
efetuado pelo mesmo cracha sem a sua saida

Este botdo possibilita que o sistema preencha a tabela com mensagens
padrdes

Nesta tabela sera possivel cadastrar até 7 mensagens que poderéo ser
anexadas a um credenciado ou a um grupo de credenciados para que o
mesmos ao registrarem as suas marcagdes no terminal recebam a
mensagem informada.

I__Flex Acesso - [Cadastro de Coletores] M= E3

ggrqulvo Mowimento  Congulta  Utilitarios  Atalho  Ajuda

— =] =]

B g =7 = Eadasru llvU. Reqistios:
é = Terminais i
4 b o oop ﬂ Ordem:l vl

Departamento -
Localizar: W Procura Instanténes
Cédigo Descrigdo
I 1} |Co|elol
Dados do Coletor - Mensagens I

Fixa o visor =» IMHF Consultoria | BlogContador [Blos. Contador o1 =»

Blog. Instalag8olElog. Instalacas  Registrado L1 JACESS0 LIBERADO 02 =5
Elog. Wia Eloqueio Wia Registrado L-2 |ACESS0 LIBERADO 03 =>
Elog. Lista An CATDASTRATO Sem Acesso Sem Acesso 04 =»

Blog. Turno FORL DE HORLRTO Soteado Sorteado 05 =5
Blog S4bado [Elagqueio Sabado | Senhalnvélida [Semha Inwalida 06 =5
Blog.Dom/Fer [Elogueio DomsFer Blog ReentradalBlocg. Beentrada 07 =

Padrao |
[ Fixa na Yisor

[ Associada a Fungdio
[ Associada ao Cart3io
Wl Funcdies de Justificativas

Usr [RIC Lic | V. 1oz [ 11 Hewt2003

MHF Sisternzs
www.mhfsistemas.com.br
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Objetivo

Figura
Campo
Cadigo
Descrigéao

Tipo de Acesso

Numero de Acessos
Permitidos

Bloqueio Anti-
Reentrada

(Figura 1.12)

izacao

Prioridades

Criar grupos de crachas (Credenciados/Visitantes) que dispdem de
acesso a terminais, ou seja, caso seja necessario classificar um grupo de
credenciados para que eles ndo tenham acesso a um determinado
Terminal, criara-se uma prioridade para este tipo de classificagdo. Ex: A
empresa possui dois Terminais, e dois departamentos, ndo é permitido
que funcionarios do Departamento Administrativo tenham acesso ao
Terminal do Departamento Produgéo, e vice-versa, neste caso serao
criadas duas prioridades de acesso.

» Para o grupo de pessoas que terao acesso ao Departamento de
Produgéo: O Tipo de Acesso para o Terminal do Administrativo devera
ser configurado como Restrito e para o terminal da Produgdo como
Acesso.

e Para o grupo de pessoas que terdo acesso ao Departamento de
Administrativo: O Tipo de Acesso para o Terminal da Produgao devera
ser configurado como Restrito e para o terminal do Administrativo
como Acesso.

1.12

Descrigao

Chave de identificagcdo da Prioridade em todo o sistema

Nome de identificagdo da Priodade. Ex: “Geral”, “Departamento

Administrativo”, “Departamento Producéo”

» Restrito: Restringe 0 acesso a um determinado coletor;

» Ponto e Acesso: Libera o acesso a um determinado coletor,
determinando que o acesso efetuado valera também para o controle
do ponto;

» Acesso: Libera o acesso a um determinado coletor, porém o acesso
efetuado so6 valera para o controle de acessos;

* Quantidade de Marcacdes: Indica que as marcagoes serao utilizadas
para efeito de contagem, Ex. Refeitério.

Este campo sera preenchido com o numero maximo de marcagdes que o

funcionario podera efetuar neste terminal, caso seja utilizado o ndmero “9”,

o Terminal entendera que o numero ¢ ilimitado, portanto nao efetuara

qualquer controle

N&o permitir que o cracha efetue a entrada ou saida do Terminal sem

antes finalizar o seu ciclo, ou seja,caso o cracha ja tenha efetuado uma

entrada, somente podera entrar novamente se for registrado uma saida.

- Flex Acesso - [Cadastio de Prioridades] [_[51x]
&4 Srquive Movimento  Consults  Utiltérios  Atalho Ajuda = x|
o = — Cadastro Ative: Fiegistras

g s T S R

« ¢ > Ordem: D |

Localizar

» ¥ Procurs Instanténes

Cédige  Desciigo

1 [Geral

~Relagio: 001 Coletor
"T\Du de Aoesso

" Restrito @ Acesso
€ Porto e Acesso € Quartidade de Marcagges|

Nimers de acessos permitidos | Controle de Horérios
I Blogueio Arti-Reertrada x

Usr [RIC Lic |

v 102 [ 11 /ew /2003

MHF Sisternzs
www.mhfsistemas.com.br
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Objetivo

Figura
Campo
Incluséo

(Figura 1.13)

Crachas

Visualizagao de todos os tipos de crachas utilizados pelo sistema e
cadastramento de crachas destinados a visitantes e crachas provisérios.
1.13

Descrigcao

Novo Registro

___ Flex Acesso - [Crachas] [C151=]
f48 Aruive  Movimento  Consulta Uliltérios  Ajuda =& x|
P p— P— Cadastro Ativo: Fregistios:
&5 o [Credenciados |22
* ¢ P =5 Crelem: | Cocigo -
Cocli
Lacalizar lL ¥ Procura Instanténes
Credenciado
Himero Wia Mome
B
Status Mensagem
=] [Nenhuma =]
Fiitrdade Senha
[Geral = |

Usr[RIC Lic |

vl am 11/fev/2003

Cadastrando Crachas de Visitantes e Provisdrios

Objetivo

Figura

Campo

Tipo do Cracha
Do numero

Ao

Prioridade
Mensagem
Gerar

(Figura 1.14)

Permite cadastrar uma sequéncia de crachas que serao utilizados para
acesso dos visitantes e uma sequéncia de crachas que serao utilizados
como provisérios, em caso de esquecimento, perda do cracha original ou
caso o credenciado esteja aguardando a confecgao do cracha definitivo.
1.14

Descrigao

Tipo do Cracha (Visitantes/Provisoério)

Numero inicial do cracha a ser gerado.

Numero final do cracha a ser gerado.

Informar qual a prioridade que sera ligada aos crachas cadastrados
Informar a mensagem que sera ligada aos crachas cadastrados

Ao acionar-se o botédo “Gerar”, o sistema procurara os crachas informados,

caso ja existam exibira os que ja foram criados em outra inclusdo. Caso
contrario finalizara o processo

| InclsfodeCrachis  HEH|

Tip 4 Statuz

* I Gerado/Entregue ﬂ

- Pricridade
Lo Mumero: I ;I

Menzagem ﬂ Fechar |

Ao I ;I
l—

MHF Sisternzs
www.mhfsistemas.com.br
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Tipos de Refeigcoes

Objetivo E utilizado para cadastrar os beneficios que o credenciado podera usufruir
Figura 1.12

Campo Descrigao

Caddigo Chave de identificagao dos tipos de refeicdbes em todo o sistema.
Descricao Nome de identificagdo do tipo de refei¢des.

Valor Valor no qual sera cobrado o tipo de refei¢des do credenciado.

Custo Valor no qual custara o tipo de refeigdes para a empresa.

Flex Refeitono - [Beneficios]

Li'" Arguivo Movimento  Congulta  Utlitanos  Atalho  Ajuda i} |5’|1|
B A = Cadastra Ativa: Fegiztros:
% = Tipos de Refeigbes m

4a 4 B g ﬁ Ordem:l vI

Localizar: v [ Procura Instanténes

Cédigo Descrigio
| 1| [ALMOCD

Walor Custo
| 1.00 | 4.00

Usr [RIC Lic | v 102 | 18/few/2003

MHF Sisternzs
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Vinculos
Objetivo Definir o procedimento de calculo para vinculos
Figura 1.13
Cadigo Chave de identificagdo do vinculo em todo o sistema
Descricao Nome de identificacdo do vinculo
Botdes de Através destes botdes poderao ser incluidos/Alterados/Excluidos os tipos de
Controle Refeicdes que fardo parte deste vinculo.

(Figura 1.13)

Flex Refeitdorio - [Cadastro de ¥inculos]

It Arouive  Movimento  Consulta Utilitdrios  Atalho Ajuda — =] x|
= = = | Cadastro ativa: Fiegistios:
= Vinculos Ty
¢ » W = ordem| =]
Localizar: + ¥ Procura Instanténes
Cadigo Descrigio
1 IAImnl;n + Café

Tipos de Refeigies

Cédigo D escricao

Tipo de Controle

H_Inicio |H_Final ([Qtd Max_
[

Usr [RIC Lic | W[ 1.02 [ 18/ e/ 2003
Cadastrando tipos de refeicoes em um vinculo

Figura 1.14

Beneficio Informar a refei¢do que estara ligado ao vinculo cadastrado

Tipo de Controle

1. Contador de Marcagdes: Podera ser identificado quantos acessos poderao
efetuados para cada tipo de refeigéo

2. Tabela de crédito: Sera utilizado um controlador de saldos para as
refeicdes consumidas, e o sistema ira debitando cada vez que houver um
acesso.

3. Somente podera ser consumida uma refeicdo por dia

Horario Inicio

Faixa de Horarios em que podera ser consumida a refeicao

Horéario Final
(Figura 1.14)
Cadastro de Yinculo
Beneficio Descrigio
I |
Tipo de Contrale IEonlador de Marcacies ;I
Haorario Inicia I =
Horana Final I & Huantidade b azima I
Reldgios
[1 31 - Coletor
& LConfirmar | x Cancelar
MHF Sisternas

www.mhfsistemas.com.br
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Obijetivo
Figura
Campo
Empresa
Registro
Cracha
Vinculo

Prioridade de Acesso
Centro de Custo

Observacgoes

Periodo de Vigéncia

Bloquear acesso
Senha

Foto

Flex Refeitério - Manual de Utilizacao

Credenciados

Cadastrar os credenciados da empresa

1.16

Descrigao

Informar o cédigo da empresa na qual o credenciado faz parte

Informar o numero do registro do credenciado

Numero do cracha utilizado pelo credenciado. O Cracha corresponde ao
numero do codigo de barras que consta no “Cartao”

Tipos de refeicdes e horarios que o credenciado tera direito. Esta
informacgéo deve ser previamente cadastrada no Cadastro de Vinculos
Informe o codigo da prioridade que o credenciado utilizara.

Informe o cédigo do centro de custo utilizado. Ex: 1.11.113 Secao de
Contas a Pagar.

Campo livre para que o usuario preencha com observagdes pertinentes
ao credenciado.

Periodo na qual o credenciado esta liberado para ter acesso ao reldgio,
catraca...

e Inicio

 Fim

Caso o mesmo esteja acionado, o credenciado sera bloquedo em todos
os Terminais.

Quando informado possibilitara ao credenciado utilizar-se da entrada
pelo terminal via senha de acesso.

Permite que o usuario capture a foto do credenciado a partir de um
arquivo de imagem dos tipos BMP, JPGou WMF.

(Figura 1.16)

Flex Refeitinio - [Cadastro de Credenciadoz] [_[51x]

"r" Arquivo  Mowvimento  Congulta  Utilitarios  Atalho Ajuda = |E‘|i|
S A = Cadastro Ativo: Feqgistros:
g B C T T — R
4 <= o g@ ﬂl Ordem:l vl

Localizar: » [V Procurs Instantanea

Empreza

[ 1 EE“MHF SISTEMAS

Fegistro MNome Cracha
| 1 |JOAMA DA SILVA |

3410

Prioridade de Acesso

| 1 EE"PHIEIHIDADE DA PRODUCAD

Winculo
| ?Egnpnunucﬁu

Centro de Custos

| 1)) 1]f

1 E}"SECAEI 1

FPeriodo de Vigéncia AT
’7In|'ci0| Firn I I™ EBloguear Acesso I
Obzervactes
Usr [RIC Lic: | v o2 | 2E/fev /2003

MHF Sisternzs
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Usuarios

Objetivo

Possibilitar o cadastramento de grupos de usuarios que utilizardo o
sistema.

'Figura 1.17
Campo Descricao
Grupo Informe a descricdo para identificar o grupo de usuarios do sistema.

Lista de Usuarios

Lista contendo os usuarios do Grupo

(Figura 1.17)

CELBIS

Definindo Direitos de Acessos para um Grupo de Usuarios

Objetivo

Definir quais as opg¢des do sistema serdo disponibilizadas para os
usuarios do Grupo

Figura

1.18

Campo

Descrigao

Direitos de Acesso

Informe quais opc¢des os usuarios deste grupo poderao acessar.

(Figura 1.18)

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Incluindo Novos Usuarios em um Grupo

Objetivo
Figura
Campo
Identificacéo

Senha

(Figura 1.19)

/. Cadastro de Usuarios

|dentificagio

Cracha
|

Muome:

o

Cadastrar usuarios que farao parte de um determinado Grupo

1.19

Descrigao

Nome de identificagdo do usuario no sistema, esta identificacdo sera
solicitada na entrada do sistema.

Acesso a tela de cadastramento de senha

= E3

G, Serha |

0K

x Cancela

Configurando uma senha de acesso para um usuario

Objetivo

Cadastrar uma senha de acesso que sera solicitada cada vez que
usuario entrar no sistema.

Figura 1.20
Campo Descricao
Senha atual Caso seja efetuado a alteragéo o sistema solicitara a digitagdo da senha
utilizada atualmente.
Nova Senha Informar a nova senha.
Confirmagéo Confirmar a senha redigitando — a
(Figura 1.20)
Senha atual
Mova Senha |
Confirmagdo |*7
« 0K || X Cancela
MHF Sistermzs

www.mhfsistemas.com.br
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Movimento

Crachas Provisoérios

Objetivo

Vincular os credenciados aos devidos crachas provisérios que
utilizarao.

Figura 2.01

Campo Descrigao

Cracha Provisorio Informar o nimero do cracha provisério a ser utilizado pelo credenciado.
Cracha Original Informar o nimero do cracha original da pessoa que utilizara o

provisorio.

Periodo de utilizagao
do cracha

Periodo em que o cracha provisério sera utilizado pelo credenciado
informado:

» De: Periodo Inicial

e Até: Periodo Final

(Figura 2.01)

Flex Acesso - [Movimentagdo de Crachas Provisdrios]

19021988 I Maria de Castro Rocha
’7 1270272003 12/02/2003

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Liberacao de Acessos

Objetivo

Possibilitar ao usuario a liberacao aleatéria de um credenciado fora do
seu horario estabelecido, ou seja, possibilitar ao credenciado saidas
intermediarias da empresa, ou mesmo entradas fora do seu horario de
trabalho.

Figura 2.04
Campo Descricao
Matricula Numero da matricula do credenciado a ter o acesso liberado.
Cracha Numero do cracha a ser liberado.
Data Data da liberagao do acesso.
Hora Inicial Hora inicial da liberagdo do acesso.
Hora Final Hora final da liberagéo do acesso.

Maximo de Acessos

Maximo de acessos permitidos para esse cracha dentro do horario
estipulado.

Motivo da Liberagao

Motivo pelo qual o cracha sera liberado.

(Figura 2.04)

Flex Acesso - [Liberag3o de Acessos]

Liberagdo de Acesso 23]

- 19021802 | Ivan Aparecido Ribeiro

0370742002

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Monitoracao de Acessos

/.. Monitoragdo | _ 5] x]

Data Hora | Cracha MNome Status Cod.5t.|Rel

Esta fungdo tem o objetivo de monitorar em tempo real as marcagdes efetuadas no(s) terminal(is),
mostrando em tela os dados coletados (Data, Hora, Cracha, Nome do Credenciado ou Visitante, Situagao
(Status), Terminal) das marcagdes. Desta forma sera possivel a visualizagdo do movimento dos terminais
dinamicamente.

MHF Sisternzs
www.mhfsistemas.com.br
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Consulta

Nesta opgao serao encontradas os relatérios para eventual consulta em tela e ou impressao.
Serao destacadas todas as opc¢des de consulta com suas caracteristicas e finalidades.

Acessos

Flex Acesso - [Conzulta de Acessos]

120272003

120272003

Através dessa opcéo é possivel consultar em tela ou em relatério, os acessos de credenciados em um
determinado periodo.

Cracha: Numero do cracha do credenciado que se deseja consultar.

Periodo:
De: Data inicial do periodo a sair no relatorio.
Até: Data final a sair no relatério.

Horario:
De: Hora inicial a sair no relatério.
Até: Hora final a sair no relatério.
Relégios: Selecionar o(s) relogio(s) do(s) qual(is) se deseja consultar os acessos.

Tipos de Acessos:

Permitidos: S0 os acessos validos para o sistemas.

Bloqueados: S&o os acessos bloqueados pelo coletor, por alguma irregularidade (bloqueio por lista,
turno, etc.)

Incluidos via Sistema: sdo os acessos incluidos manualmente pelo usuario no sistema.

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Acessos por Grupos

|_LFlex Acesso - [Consulta de Acesszos por Grupo] _ =] x]

Lo Arquive  Movimento  Congulta

Utilitarios  Ajuda

o[-

— Periodo Huorario

— Tipos de Acesso

Reldgio:

02 Blogueio por Lista

De |12/02/2003

De |00:00

03 Blogueio por Turno

Atg [12/02/2003

|
Atg [23:59

07 Acessa Pemitido

04 Aceszo M3o Pemitido aos 5abados
05 Aceszo M3o Permitido as DomdFer

W] NA &ressn Prmitidn nela 22 1 eitora

|

ﬂ 01 Coletor

Empreza II]I]1 MHF Consultonia

[|

2= Selecionar

ratricula Cracha | katricula | Home

7 0 1 s ¥ | 0000000000000000 00007170 Sergio Roberto Damasceno
O000000019021719 00002495 Angelina Astolfi Artioli ' OO00000000000003 004971432 Fernanda
0000000012021 720 0000Z5E6 Antonia Aparecida da Silve—d| 33 | 0000000000000037 00000037 37
0000000019021 7E1 O000Z370 Antonia Aparecida Ribeiro 0000000019021 701 0000024Z Adelaide Ferreira dos Santc
00000000130Z21722 00001556 Antonio Adelgo da Conceigé < | 0000000013021 702 0000304Z Adriana Pereira Pedro
0000000019021 723 00000294 Antonic de Ciesto Neto 0000000019021 703 00002373 Alba Lhcia dos 5. Nogueira
0000000013021724 00007512 Antonio Eduardo Germano | a00000001%021704 0000Z5%5 Alexandre Brandfo da S8ilwa
0000000019021 725 00002082 Antonic Lenilson M da Sils ¢ flooooooo019021705 00003054 Alexandre de Melo Ferreira
0000000019021 726 00007501 Antonic Luiz Teixeira de f 0000000019021 706 00003028 Alexandre Magno Prezoto
00000000190Z17E7 00002057 Aparecido Batista Cardoso 0000000019021 707 00007275 Alzira Havier de Miranda
0000000019021728 00000318 Arlete C. VWilardo Hawazmaoe Q00000001%021708 00003005 Américo Ushiama
0000000019021 7E9 00002094 Arnaldo Rodrigues Itiuba 0000000019021 709 0000Z958 Ana Cristina Marcilio
0000000012021 730 00002534 Aurora Lourdes Ribeiro Mer 000000001%021710 00007489 Ana Licia Poppe Carrasco
0000000019021731 00002029 Benedicto Fermino 0000000019021 711 00007185 Ana Maria Batista dos Santc
0000000019021 732 00002414 Benedita Aparecida de Alwve 0000000019021 712 0000Z21% Ana Maria Bispo Macedo
OoO000Q00012021733 0O000ZEZ53 Benedita Ap. Ferreira Mor:s OoO0000001230E1713 00007145 Ana Maria Caetano Rosa
0000000019021734 00003063 Berenice Maria Aparecida P 0000000019021 714 00007246 Ana Maria Costa
00000000190Z21725 00003023 Carina Antunes Razze 0000000019021 71E 00002068 Ana Paula Nunes
0000000019021736 00007281 Carlos Alberto Di Giulia a00000001%021716 00003072 Andréia Regina da Silwva
00000000190Z1737 0000Z5938 Carlos Alberto Luiz 0000000019021 717 0000Z837 Angela Maria de Oliveira
Q00000001%021738 00007341 Carlos Cezar Tomé
00000000190Z1739 00002068 Carleos Eduardo de Dliveiri:J

Fara Selecionar a ordem de impress&o clique sobre o titulo da coluna dezejada

& Imprimir | ilFeu:har |

Através dessa opgao é possivel consultar em tela ou relatério, os acessos de um grupo de pessoas, ou
de todos os credenciados a serem escolhidos pelo usuario.

Periodo:
De: Data inicial do periodo a sair no relatério.
Até: Data final a sair no relatério.
Horario:
De: Hora inicial a sair no relatério.
Até: Hora final a sair no relatério.
Tipos de Acesso: Selecionar os tipos de acessos nos quais aparecerao no relatério.
Reldgios: Selecionar o(s) relégio(s) do(s) qual(is) se deseja consultar os acessos.

Empresa: Selecionar a empresa.

Selecionar: Ao clicar nesse botéo, o sistema carregara do lado esquerdo todos os credenciados que
estdo dentro da empresa selecionada.

Os credenciados que forem passados para o lado direito, com o auxilio das setinhas serdo os que sairdo
no relatério.

MHF Sisternzs
www.mhfsistemas.com.br
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Acessos Cronolégicos

Flex Aceszo - [Conzulta de Aceszos Cronolégicos]

o
_I: MHF Consultoria 01 Coletor
-

Através dessa opcéo é possivel consultar em tela ou relatério, os acessos em ordem de data e hora
(cronologicamente) da empresa toda ou de um credenciado.

Empresa: Informar cédigo da empresa a sair no relatério.

Cracha: Se este campo for preenchido, somente o cracha referido saira no relatério, caso contrario todos
constarao no mesmo.

Periodo:
De: Data inicial do periodo a sair no relatério.
Até: Data final a sair no relatério.
Horario:
De: Hora inicial a sair no relatério.
Até: Hora final a sair no relatorio.
Reldgios: Selecionar o reldgio que diz aos acessos nos quais sairdo no relatorio.

Marcar Todos: Caso selecionado, o sistema marcara todos so relégios contidos na lista.

MHF Sistermzs 23
www.mhfsistemas.com.br
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Intervalo de Acessos

Flex Acesso - [Relatdrio de Intervalo de Acessos]

[ | =MHF Consultoria
12/02/2003

Através desta opgao sera possivel verificar o tempo de intervalo de acesso de um credenciado ou
visitante entre um terminal(bloqueio) e outro.

Empresa: Codigo da empresa que saira no relatério.
Data: Data do relatério
Horario:

De: Hora inicial a sair no relatério.

Até: Hora final a sair no relatério.

Relégios: Selecionar o(s) relogio(s) do(s) qual(is) se deseja consultar os acessos.
Todos: Caso selecionado, o sistema marcara todos so relégios contidos na lista.

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Falhas na Comunicacao

Flex Acesso - [Consulta de Falhas de Comunicacgdo]

[l 071 Coletor () I
f
k.
I— ]

[ O

Cada vez que hover falha no processo de comunicagédo do sistema com os terminais, o sistema ira gerar
um log que podera ser exibido através desta opgao.

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Liberacao de Relégios

Flex Acessgo - [Consulta Liberagdo de Reldgios]

Relacdo de Crachas liberados para acessos fora dos horarios determinados.

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Relatério de refeicoes

ObjetiVO Informar a quar)tidade de tipos de_ refeigdes que um credenciado obteve em um
periodo determinado pelo o usuario.

Figura 3.07
Empresa Cdédigo da empresa na qual saira no relatorio.
gepio’ Setor, Centro de custo na qual saira no relatério

ecao
Cracha Numero do cracha do credenciado selecionado
Nome Nome do cracha do credenciado selecionado
Periodo
De Inicio do periodo a ser visualizado no relatério
Até Fim do periodo a ser visualizado no relatorio

Flex Refeitario - [Relatdrio de Refeigoes]

"H" Arquivo  Mowvimento  Consulta  Utilitarios  Ajuda i |5’|i|
T?e = Cadastro Ativo: Feqgiztios:
Iﬁ’ i == Tipos de Refeigcies ﬂ
da < o op o Ordem:l vI
Localizar: » W Procura Instantanea
Empresa Maome
I1 I?EIIMHF Sistemas I Todas
Crepto. Setar Segdo Diescricio
Cracha Mome
|1 I}EIIAdliana Rodrigues de Jesus
Periodo

0002 Cafe De lo1/01/2003
Ate 12570272003

% Irapririr ﬂl Fechar |

Usr [RIC Lic | LA 1.02 [ 25/fev/2003

MHF Sisternzs
www.mhfsistemas.com.br
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Refeicoes por Tipo de refeicao

Objetivo Infqrmar a quantidade: de refeig()e_s por beneficios que os credenciados
obtiveram em um periodo determinado pelo o usuario.

Figura 3.08

Periodo Periodo do qual se deseja obter as informacdes

De Inicio do periodo a ser visualizado no relatério

Até Fim do periodo a ser visualizado no relatério

Beneficios Tipos de Beneficios a serem impressos no relatorio

Tipos de Acessos Tipo de acessos a serem visualizados no relatério

Marcar Todos Seleciona todos os Tipos de Acessos

Quebra Mudara Qe pagina a cada_Empresa ou Centro de Custo ou Cracha, dependo

da selegao no campo abaixo.

(Figura 3.08)

Flex Refeitorio - [Refeigtes por Tipo de Refeigao]

T" Arquiva  Movimento  Cohzulta  Utilitarios  Ajuda

=& x|
r o i Cadastio Ativo: R eqgistros:
|_'_f|3 HJJ r—ﬁﬁ =i (= Tipos de Refeigoes h
o A e o Cwdem: -
Localizar: v [V Procura Instartanea
Periodo
017022003 |2B!I]2J'2I]l]3
Beneficios Tipo de Acessos Tipos de Cracha
1 00071 &lmogo [] 00 Bloqueio por N de Instalagio ﬂ
[ 0002 Café [[1 01 Blogqueio por Yia lnvélida ¥ Credenciados

[] 02 Blaqueio por Lista
[] 03 Blogueio por Turno

] 04 Acesso N30 Permitido aos S4bados ;I Quebra
i Marcar Tados I IEmpresa LI

élmprimil | ﬂiFecha[ |

Usr [RIC Lic: | v 1oz | 25/fev/2003

MHF Sisternzs
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CrachalTipo de refeicao

Objetivo

Informar a quantidade de refei¢des de cada cracha por beneficio que os
credenciados obtiveram em um periodo determinado pelo o usuario.

Figura 3.09

Periodo Periodo do qual se deseja obter as informagdes

De Inicio do periodo a ser visualizado no relatério

Até Fim do periodo a ser visualizado no relatério
Beneficios Tipos de Beneficios a serem impressos no relatorio

Tipos de Acessos

Tipo de acessos a serem visualizados no relatério

Marcar Todos

Seleciona todos os Tipos de Acessos

(Figura 3.09

Flex Refeitdrio - [Relatdrio de Refeitdrio por Cracha/Tipo de Refeigdo]

Li'" Arguivo Movimento  Congulta  Utilitanos  Ajuda = e
F = 0 | Cadastro Ative: B eqistros:
Iﬂﬁ ﬁj r—Eﬁ £ B o Tipos de Refeigies h
4 @ & op | Orrelem: -
Localizar: v v Procura Instarténes
Periodo
0170272003
I2BJ'I]2!2I]I]3
Beneficios Tipo de Acessos Tipos de Cracha
[] 0007 Almoga [] 00 Bloqueio por M2 de Instalag3o 3
[] 0002 Café [C1 01 Bloqueio par Yia Invalida ¥ Credenciados
[] 02 Bloqueio par Lista
[] 03 Bloqueio por Tumao
Q 04 Acesso Mo Permitido a0z Sabados .ll
ﬁ Marcar Todos |
&5 Imprimir | ﬂ Fechar |
Usr [RIC Lic| vl 1oz | 25/fev/2003
MHF Sisternas

www.mhfsistemas.com.br
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Mapa de consumo

Objetivo Informa um mapa de todo o consumo de beneficios na empresa
| Figura 3.10

Periodo Periodo do qual se deseja obter as informagodes

De Inicio do periodo a ser visualizado no relatério

Até Fim do periodo a ser visualizado no relatério

Beneficios Tipos de Beneficios a serem impressos no relatério

Tipos de Acessos Tipo de acessos a serem visualizados no relatério

Marcar Todos

Seleciona todos os Tipos de Acessos

(Figura 3.10)

Flex Refeitdrio - [Mapa de Consumo] _ 5]

l“f Arquivo  Movimento  Conzulta  Utilitano:  Ajuda

_|5] x|
T ot T Cadastro Ativo: Reqistios:
Eﬁ i-d r_ﬁﬁ' & g & Tipos de Refeigoes ﬂ
48 <= o 5P - Oroem: A

Locslizar: v ¥ Procura Instartines

Periodo
01702420038 I2B!l]2.-'2l]l]3

Beneficioz Tipo de Acessos Tipos de Cracha
] 0001 Almogo [] 00 Bloqueio par M2 de Instalagio i’

[ 0002 Café [1 01 Bloqueio por Yia Invalida ¥ Credenciados
[] 02 Bloqueio por Lista
[1 03 Bloqueio par Turno
L] 04 Acesso MN&o Permitido ans 5 Abados LI

ﬁ Marcar Todos I
élmplimir | ﬂFecha{ |

Usr [RIC Lic |

w102 [ 25/t 2003

MHF Sisternzs 30
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Critica
Obietivo Identificar acessos ao refeitério que foram realizados fora dos horarios
) definidos para refeicdes
Figura 3.1
Periodo
De Inicio do periodo a ser visualizado no relatério
Até Fim do periodo a ser visualizado no relatério
(Figura 3.11

Flex Refeitdrio - [Critica doz Beneficios]

0170272003 2870272003

MHF Sistermzs
www.mhfsistemas.com.br
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Utilitarios
Exportacao de Acessos

Flex Aceszo - [Exportagcdo de Acessos]

1222002 | [30/01/2003
CAACESSOS. THT|

02 Bloqueio por Lista
03 Blaqueio par Turmo
04 &cesso Mao Permitido aos Sabados
05 Aceszo Mao Permitido as Dom/Fer
07 &cesso Permitido
08 Acezzo Permiido pela 22 Leitora
11 Aceszo Mao Concluido
33 &cesso Concluido - Entrada
34 dcesso MEo Concluido - Entrada
53 Acesso Concluida - Saida
W&o Concluido - Saida

Nesta opc¢ao, o sistema permite que o usuario exporte os acessos de um determinado periodo para um
arquivo com extensdo txt

Periodo:
De: Data inicial do periodo a ser exportado.
Até: Data final do periodo a ser exportado.

Nome do arquivo: Nesse campo deve ser informado onde sera gerado o arquivo € o nome do mesmo.

Nesta tela, o usuario deve selecionar os tipos de acessos a serem exportados.

Relagdo dos Status: Deverao ser selecionados os status dos acessos a serem exportados.
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Configuragoes

/. Configuragdes [ [O]
—Heagiztro de Vizitantes

[+ Empresa [~ Org3oc Emiszor do BG

[~ Centro de Custos [ REEE

[~ Mome do Yisitado [~ Outra Documento

v Azsunto v Empreza do Vizsitante

¥ RG [~ Impressdo do Cracha

Empresa VYisitada Fiza |1
Frioridade Fixa I'I

[ Utilizar numerag3o ausiliar noz crachas de visitantes

—Flex Server

|dentificacdo da Computadar |SERYIDOR| Parta |1D24

W OK | XK Cancela |

Nesta opcao é possivel efetuar algumas configuragdes dos tipos:

Tela do Registro de Visitantes:

Configuragdo dos Campos que aparecerao na tela do Registro de Visitantes.
Empresa Fixa: Possibilita informar uma Empresa Visitada fixa para o Registro de Visitantes.
Prioridade Fixa: Possibilita informar uma Prioridade fixa para todos os visitantes.
Utilizar numeracgao auxiliar nos crachas de visitantes: Permite utilizar um nimero diferente do cadastrado
no cracha de visitante quando o mesmo for preenchido como Numero Auxiliar no Cadastro de Crachas.
Esta opgéo é muito util quando se tem o numero do cracha de visitantes muito extenso e a identificagao
do mesmo é simplesmente parte deste niumero.
Ex. 0501299125 poderia ser cadastro como cracha auxiliar simplesmente 125 para facilitar a digitagéo

quando for efetuado o registro do visitante.

Flex Server: Configuracdo do Computador na Rede em que o Flex Server esta instalado com sua respectiva
porta.
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Limpeza de Tabelas

/. Limpeza de Arquivos |

[T itcessos com data Inferior 2 I I
[T Beqistro de Visitantes com data inferior a I R

| Processando Registro de Yisitantes

| E |

& Confirmna | X Cancela |

Possibilita exportar parte das tabelas de Acessos e Registro de Visitantes a fim de aliviar a quantidade de
dados guardados para que a performance ndo seja afetada pelo volume de informagdes que talvez ndo serao
mais utilizadas. Com isso o sistema ira armazenar em um arquivo morto o movimento com datas inferiores as
informadas.

Caso haja necessidade de uma restauragéo deste dados execute a fungao abaixo.

Restaura Tabelas

Permite restaurar os dados exportados na opgéo anterior (Limpeza de Tabelas).

/L. Hestauragdo de Arquivos E

[~ Registro de Visitantes

| £

| Proceszando Registro de Visitantes

| i

I

o Confirna | x Cancela |
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